IHSANGAZi KAYMAKAMLIGI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA _ _ HIZMETIN
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI SURESI (EN GEQ)
Tasinmaz Mal
Zilyedligine
Yapilan : Dilekce Tarihinden
Tecavizlerin Vali -Matbu Dilekge , itibaren 15
1- -Kira kontrati, RO
ve “Tapu Belgesi gin icerisinde
Kaymakamliklarca P gesl. Sonuglandirilir.
Onlenmesi
Yollari
634 sayili Kat Mulkiyeti
Kanununa 2814 sayili
Kanunla eklenen Ek-2
madde geregince; )
2. Gorevleri nedeniyle tahsis 1- Dilekee
edilen ortak kullanim 2- Tapu Belgesi veya Kira Kontrati
alanindan (Digaridan
atanan Yonetici,
Apartman Gorevlisi,
Bekgci) Tahliye islemi
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin
Lokal (igkisiz/igkili) | ornegi,
3- |zin Belgesi 2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira | ------------

duzenlenmesi

kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gortiinen
yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi,




mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onay!

ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin ornegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve iskan Muddrliklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge.

Matbu Dilekcge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Fatura Muracaat
>_Satis Fisi Tarihinden
Tuketici Sorunlari STIS . Itibaren 3
4- 3-Garanti Belgesi, SO
Basvurusu Y Ay icerisinde
-Sozlesme vb.
Sonuclandirilir.
Basvuru Belgeleri: 5
1- Matbu Dilekge Kaymakamligimiza
o : 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl | Miracaat
?CGII’I ﬁm”agla Internet bir 6rnegi Tarihinden
5 MUt 3- Vergi Levhasi itibaren 15

Saglayici izin Belgesi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin ntfus cliizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,

6- TIB onayli filtre programi.

gin icerisinde
sonuclandirilir.




“Apostille” tasdik

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde iigemiz sinirlari icerisinde bulunan resmi

Muracaat aninda

6- hi ve dzel okullar, Universiteler, Cankaya Nifus Midurligi tarafindan Imaktad
sernl duzenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi. yaptimakiaadir.
insan Haklari 30 gun icerisinde

& ihlalleri Bagvurusu Dilekce sonuclandirilarak

' bilgi verilir
1-Dilekce
2-Tapu Belgesi ve Kira Kontrati
3. 3091 Sayili Kanun 15 giin
15 Gln
4982 Sayili Bilgi 1-Bilgi Edinme Basvuru Formu (Bilginin baska

9- Edinme hakki a)Gergek kisiler igin kurumdan temin
Kanunu Geregince | b) Tuzel Kisiler Igin edilmesi
Istenen Belgeler durumunda stre

30 gun)
4483 sayil Devlet | 1-Sikayet Dilekgesi Kurula Tevdi
Memurlari ve Diger a)Dilek¢ede Bulunmas: Gereken hususlar: Tarihinden
10 Kamu -Sikayet edenin adi, soyadi, adresi, telefon numarasi, sikayet edilen itibaren 7

Gorevlilerinin
Yargilanmasi
Hakkinda Kanun

memurun adi, soyadi ve ¢alistig1 kurum.

gun icerisinde
gorusulerek karara
baglanir.




5434 sayili Emekli
Sandigi Kanunu
geregince
(Muhtaglik Kararr)

11-

1-Matbu Dilekce,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Nufus Clzdani Fotokopisi,

4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).

Kurula Tevdi
Tarihinden

itibaren 7

gin icerisinde
gorusulerek karara
baglanir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi| durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine

basvurunuz.

isim  Yusuf YALABACOGLU

Unvan Yaz Isleri Miidiirii
Telefon 0366 392 12 22
Faks 0366 392 12 33

[sim  Umit Firat BOCKUN
Unvan Kaymakam V
Telefon 0366 392 12 24

Faks 0366 392 12 33

E-posta yusuf.yalabacoglu@icisleri.gov.tr E-posta ihsangazi@icisleri.gov.tr




